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MUNICIPIO DE MIRANDA DO DOURO

Regulamento n.° 87/2021

Sumario: Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas do Municipio de Miranda do Douro.

Artur Manuel Rodrigues Nunes Dr., Presidente da Camara Municipal de Miranda do Douro,
no uso das competéncias que lhe sdo conferidas pelas alinea b) do n.° 1 do artigo 35.°, conjugado
com os n.”*1 e 2 do artigo 56.°, todos da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, torna publico que,
por deliberagdo da Camara Municipal de Miranda do Douro tomada sua reunido ordinaria de 16 de
outubro de 2020 e deliberagéo da Assembleia Municipal de Miranda do Douro, tomada em sesséo
ordinaria realizada no dia 18 de dezembro de 2020, deliberaram aprovar em definitivo o Regula-
mento de utilizagdo e cedéncia de viaturas do municipio de Miranda do Douro, cujo o Projeto foi
aprovado na reunido ordinaria da Camara Municipal realizada no dia 14 de abril de 2020 e deliberado
pela Assembleia Municipal de Miranda do Douro na sua sessao ordinéria de 30 de abril de 2020,
sendo tal Projeto publicado na 2.2 série do Diario da Republica n.° 167, de 27 de agosto de 2020,
para efeitos de consulta publica nos termos dos artigos 100.° e 101.°, do Cédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado por Decreto-Lei n.° 4/2015 de 7 de janeiro.

13 de janeiro de 2021. — O Presidente da Camara Municipal de Miranda do Douro, Dr. Artur
Manuel Rodrigues Nunes.

Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas do Municipio de Miranda do Douro

Nota Justificativa

O presente Regulamento tem por objetivo organizar a utilizag&o das viaturas que constituem
a frota municipal, de forma a racionalizar a despesa e a otimizar os recursos municipais.

Pretende-se que este Regulamento constitua um instrumento que compatibilize entre si os
principios da racionalizagéo, eficiéncia e gestao das viaturas municipais, de forma a garantir a sua
utilizag&o criteriosa e eficiente e também concretizar os termos e condigdes de utilizacdo e cedéncia
das viaturas municipais a outras entidades.

Assim, ao abrigo do disposto no n.° 7 do artigo 112.° e do artigo 241.° da Constituicdo da Re-
publica Portuguesa, nos artigos 99.°, 100.°, 101.° e 135.° a 147.° do Novo Cédigo do Procedimento
Administrativo, e, considerando ainda o disposto na alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° e na alinea g)
do n.° 1 do artigo 25.°, ambos do Anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na atual redagao,
submete-se a aprovagao da Camara Municipal de Miranda do Douro e respetiva submisséo a
aprovagéo da Assembleia Municipal o presente Regulamento de Utilizagéo e Cedéncia de Viaturas
Municipais do Municipio de Miranda do Douro, cujo projeto foi sujeito a consulta piblica para efeitos
de recolha de sugestdes, pelo periodo de 30 dias Uteis (artigo 101.° do Caédigo do Procedimento
Administrativo).

CAPITULO |

Disposigbes Gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicagio

O presente Regulamento de Utilizagéo e Cedéncia de Viaturas Municipais, aplica-se a todas
as viaturas propriedade do Municipio de Miranda do Douro e as que, por locagéo ou a qualquer
outro titulo, se encontrem & guarda do Municipio sendo este responsavel pela sua utilizag3o.
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Artigo 2.°
Classificagdo de Veiculos

Quanto aos tipos funcionais os veiculos municipais classificam-se da seguinte forma:

1 — Ciclomotores;
2 — Ligeiros, que se subdividem em:

a) Passageiros;
b) Mercadorias;
c¢) Mistos.

3 — Pesados, que se subdividem em:

a) Passageiros;
b) Mercadorias;
c¢) Especiais (Maquinas industriais).

Artigo 3.°
Capacidade de conducgéo

1 — As viaturas da frota municipal sé poderéo ser conduzidas por funcionarios do Municipio
de Miranda do Douro habilitados e posicionados na carreira de motorista, ou excecionalmente, por
outros funcionarios ou equiparados, e/ou com vinculo de subordinagédo ao Municipio, designados
por auto condutores, sendo nessa situacao, a autorizagao concedida previamente caso a caso, ou
conducéo autorizada em termos genéricos, mediante proposta fundamentada do dirigente maximo
do servico, de acordo com o Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro.

2 — Aliniciativa da proposta de autocondugao cabe aos servigos ou ao interessado em causa
e s0 pode verificar-se nas seguintes condigoes:

a) S6 pode ser realizada por funciondrios que por escrito e expressamente aceitem o regime
de autoconducao e declarem que conhecem o presente Regulamento;

b) Os funcionarios deverdo estar habilitados com carta de condugao;

c) A autocondugao so pode ser praticada por quem tiver sido previamente autorizado para tal
nos termos do n.° 1 do presente artigo.

3 — A autorizacao concedida pode ser retirada a qualquer momento.

4 — As disposicdes do presente Regulamento aplicam-se quer aos condutores motoristas
guer aos outros condutores.

5 — As viaturas afetas aos servigos de fiscalizagao, servigos de piquete, servigos de protegdo
civil e servigos analogos, obedecem as seguintes especificidades:

a) Poderao circular aos fins de semana e feriados, e/ou fora do horario de servigo, sem auto-
rizacdo prévia, apenas quando situacdes de emergéncia o justifiquem;

b) O tipo de utilizagao referido na alinea anterior tera obrigatoriamente que ser justificada, por
informacéao escrita devidamente fundamentada, dirigida ao Presidente da Camara Municipal, nas
72 horas que se seguirem a utilizagao de viaturas municipais nas condigdes previstas na referida
alinea a) deste numero.

Artigo 4.°
Principios gerais

1 — Aorganizacgao e gestdo de meios de transporte municipais devem obedecer aos seguintes
principios:

a) Racionalizacéo, tendo em vista dimensionar em termos quantitativos e qualitativos, os meios
de transporte que constituem a frota municipal, de acordo com as necessidades;
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b) Eficiéncia na utilizagdo dos meios disponiveis;

¢) Gest&o centralizada de forma a serem rentabilizadas as aquisigdes, as manutencgdes, as
reparacdes e as utilizagdes dos veiculos pelos servigcos e pelas entidades exteriores 8 Camara
Municipal;

d) Planificagao na cedéncia de viaturas, de acordo com as solicitagtes feitas pelas associagdes
e demais instituicdes ou entidades sem prejuizo das necessidades normais dos servigos.

2 — O Presidente da Camara Municipal, pode delegar nos Vereadores o exercicio da com-
peténcia que Ihe € conferida e prevista neste Regulamento, ou incumbi-los de tarefas especificas,
quanto a esta matéria.

3 — Nos casos previstos no nimero anterior os Vereadores ddo ao Presidente da Camara infor-
macao detalhada sobre o exercicio da competéncia que lhe tenha sido delegada ou do desempenho
das tarefas de que tenham sido incumbidos, quanto as matérias do presente Regulamento.

Artigo 5.°
Gestao centralizada

A coordenacdo das manutencdes, reparagfes e utilizagdes pelos servigos e por entidades
exteriores @ Camara Municipal, cabe a Divisdo de Obras Municipais, sem prejuizo da autonomia
de utilizagdo e gestao corrente dos meios de transporte afetos a cada servigo.

Artigo 6.°
Subaproveitamento

1 — A Divisao de Obras Municipais, avalia o nivel de utilizag&o e aproveitamento dos veicu-
los municipais, de modo a determinar a existéncia de veiculos em regime de aproveitamento e/ou
subaproveitamento.

2 — Considera-se que um veiculo esta em regime de subaproveitamento quando n&o atingir
por varios dias consecutivos, a quilometragem diaria normal para o seu funcionamento, que é
avaliada em fungéo do tipo de servigo.

3 — No caso referido no nimero anterior, devera o servigo da Divisdo de Obras Municipais,
responsavel pela gestao da frota, informar a unidade orgénica/Divisdo ou servigo utente e, em
caso de persisténcia da situagao propor ao Presidente da Camara Municipal, um reajustamento
na atribuigao dos veiculos.

4 — Para além dos casos detetados conforme descrito no n.° 2 do presente artigo, deverao
os servigos responsaveis da Divisdo de Obras Municipais, proceder a uma avaliagéo sistematica
do nivel de aproveitamento da frota municipal com, pelo menos, periodicidade anual.

Artigo 7.°
Uso das viaturas municipais

1 — As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas para servigos e/ou prossecucgéo de
fins ou atividades municipais ou em outras atividades e eventos em que o municipio participe, ndo
podendo ser utilizadas para fins particulares.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o Presidente da Camara Municipal pode
autorizar a utilizagdo de viaturas municipais e a correspondente prestagdo de servigos a outras
entidades, organizacdes e/ou associagdes legalmente constituidas, desde que se verifiqguem cumu-
lativamente, as condi¢gdes mencionadas nas alineas a), e b), e qualquer uma das outras condigbes
previstas no presente nimero:

a) A sua utilizagéo nao inviabilize atividades municipais;

b) O fim da utilizag&o néo seja contrario aos interesses e objetivos da autarquia;

¢) A utilizagao da viatura se insira em fins de solidariedade social e/ou humanitaria;

d) A utilizagéo da viatura seja de reconhecido interesse publico ou municipal pelos fins culturais,
sociais, educativos, desportivos ou recreativos que envolve.



Didrio da Republica, 2.? série PARTE H

N.°17 26 de janeiro de 2021 Pag. 256

3 — A autorizacao de utilizacéo de viaturas municipais referida no nimero anterior sé pode
ser concedida caso a caso, sem caracter obrigatorio, e as viaturas devem ser sempre conduzidas
por funcionarios municipais, com estrito respeito pelo presente regulamento ou outras normas e
diplomas aplicaveis.

4 — 86 poderdo circular as viaturas municipais que possuam os documentos legalmente
exigiveis.

CAPITULO I
Disposi¢ées internas de utilizacdo de viaturas municipais
Artigo 8.°
Uso de veiculos ligeiros de passageiros

Os veiculos ligeiros de passageiros, definidos na alinea a) do n.° 2 do artigo 2.° deste Regu-
lamento, tém as seguintes utilizagdes:

1 — Veiculos de representacdo: — Destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da Camara
Municipal e Vereadores, quando e exclusivamente em servigo da autarquia, prossecugao de fins ou
atividades municipais ou em outras atividades e eventos em que o municipio participe — ao abrigo
do estabelecido na alinea j) do n.° 1 do artigo 5.° da Lei n.° 29/87, de 30 de junho, na sua redagéo
atualizada, e serao afetos por despacho do Presidente da Camara Municipal.

2 — O uso das viaturas referidas no nimero anterior pode ainda ser estendido aos membros
dos Gabinetes de Apoio & Presidéncia e a Vereagéo, desde que autorizados expressamente por
despacho do Presidente da Camara Municipal.

3 — Veiculos de utilizagdo organica — Viaturas automoéveis ligeiras de atribuigdo exclusiva a
unidades orgénicas flexiveis, podendo ser reservadas pontualmente para uso de outros servigos
ou entidades.

4 — O uso das viaturas definidas no nimero anterior é da responsabilidade dos varios servigos
aos quais estejam afetas.

5 — Aatribui¢do das viaturas aos servigos, cabe ao Presidente da Camara Municipal, mediante
despacho.

6 — Veiculos de servigos eventuais: Constituem reserva da frota para uso indiscriminado dos
diversos servigos do Municipio ou excecionalmente por outras entidades e s&o atribuidos tempo-
rariamente a um servigo ou entidade mediante requisicdo e para o desempenho de servigos ou
acdes concretas e pontuais, findas as quais, regressarao a situagao de reserva:

7 — Os veiculos de servigos eventuais podem ser requisitados pelo dirigente de cada servigo
ou unidade orgéanica ao servigo da Divisdo de Obras Municipais, responsavel pela gestdo da frota
municipal com vista a permitir deslocagbes necessarias e urgentes, que ndo possam ou ndo devam
ser resolvidas pelos veiculos afetos aos servigos respetivos.

8 — A organizagdo e manutengao do servico referido nos numeros 6.° e 7.° deste artigo é
da responsabilidade do servigo da Divisdo de Obras Municipais, responsavel pela gestéo da frota
municipal.

9 — O uso da viatura no periodo de utilizagao é da responsabilidade de quem a requisitou.

Artigo 9.°
Parqueamento de viaturas

1 — Todos as viaturas, findo o servico ou atividade e diariamente, recolhem/aparcam obriga-
toriamente nas seguintes instalagées:

a) No parque das oficinas municipais/armazéns do Municipio, sitas na Zona Industrial — Miranda
do Douro, onde devem ser entregues, exceto em situacdes devidamente fundamentadas;

b) Os veiculos afetos a vila de Sendim — Nos armazéns Municipais, sitos na cave do pavilhdo
multidsos ou em outro local, que a Camara Municipal venha posteriormente a definir.
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2 — As viaturas séo afetas a Vila de Sendim, mediante informagéo fundamentada sobre a
necessidade da sua afetacéo aos Servicos que funcionam nessa localidade, a prestar anualmente
ao Presidente da Camara Municipal pelo Chefe da Divisdo de Obras Municipais (DOM), onde
conste também a identificagdo dos veiculos, informacao esta sujeita a aprovacdo do Presidente
da Camara Municipal.

3 — Excegdes ao n.° 1 deste artigo:

a) O veiculo de representacgao utilizado pelo Presidente da Camara Municipal, findo o servigo
ou atividade, pode aparcar no local de estacionamento fixo reservado a Camara Municipal, sito no
Largo da Miseric6rdia em Miranda do Douro ou nas oficinas/armazéns do Municipio, o que fica a
consideracdo do Presidente da camara municipal;

b) no mesmo lugar de estacionamento fixo, a que se refere a alinea anterior e nas mesmas
condigbes e consideragdes ai descritas, pode aparcar o veiculo de representacéo utilizado pelo
Vice-Presidente da Camara designado, nos periodos em que substitua o Presidente da Camara
Municipal, nas suas faltas ou impedimentos.

4 — Sempre que, por motivos excecionais, imprevistos ou de forga maior ndo seja possivel
cumprir com o aqui determinado no que refere ao parqueamento das viaturas, deve o utilizador
da viatura comunicar imediatamente tal facto, por qualquer via possivel, ac Presidente da Camara
Municipal, ao dirigente maximo do servigo ou ao responsavel pela gestéo da frota municipal — afeto
a DOM -, e, posteriormente, nas 72 horas seguintes, apresentar justificacéo escrita fundamentada,
dirigida ao Presidente da Camara Municipal.

5 — Excecionalmente, sempre que decorram servigos ou atividades municipais ou outras em
que o Municipio participe, e nas quais os trabalhadores participem por motivos de servigo, bem
aquelas em que os Vereadores devam comparecer em representagdo do municipio e em fungéo
do cargo que desempenham, poderdo usar os veiculos municipais, fora do horario de servigo e aos
fins de semana e feriados, mediante prévia requisigéo e autorizagdo concedida pelo Presidente da
Camara, que definira, caso a caso, os termos dessa utilizacao.

6 — O referido no numero anterior aplica-se acs membros dos Gabinetes de apoio a Presi-
déncia e a Vereagao, se lhe estiver afeto algum veiculo de representagéo, nos termos do n.° 2, do
artigo 8.°

Artigo 10.°
Responsabilidade dos condutores face ao Cédigo da Estrada

1 — Os condutores dos veiculos municipais deverao respeitar o Cédigo da Estrada e demais
legislagdes em vigor.

2 — Os condutores dos veiculos municipais séo responsaveis pelas infragbes ao Codigo da
Estrada e demais legislacdes em vigor, cometidas no exercicio da condugédo e nomeadamente pelo
pagamento das coimas.

3 — Os condutores de veiculos municipais aos quais forem aplicadas sangdes inibitorias de
conduzir, ou sujeitos a proibigdo médica de o fazer, deverdo de imediato, comunicar esse facto ao
servigo responsavel pela frota municipal.

Artigo 11.°

Responsabilidade dos condutores face ao veiculo municipal

Sem prejuizo do dever de supervisdo por parte do servico da DOM responsavel pela gestéo
da frota municipal, todo o condutor é responsavel pelo veiculo que lhe esteja atribuido ou que vai
utilizar, competindo-lhe, nomeadamente:

a) Proceder a inspegéo visual da viatura para verificar se a mesma apresenta quaisquer danos:
b) Verificar se a viatura tem a documentacgdo e acessorios necessarios para poder circular;
¢) Cumprir o itinerario e horarios autorizados;

d) Cumprir a lotacéo legalmente prevista da viatura;
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e) Dar cumprimento ao estipulado no Codigo da Estrada, no presente Regulamento e demais
legislacao em vigor;

f) Conduzir com prudéncia;

g) Suspender a conducéo no caso de verificar reducéo da sua capacidade, anomalia do veiculo
ou quaisquer outras condigdes adversas que ponham em causa a seguranga de pessoas e bens;

h) Participar ao seu superior hierarquico ou ao responsavel pela gestdo da frota municipal,
quaisquer anomalias detetadas na viatura assim como qualquer falta de componentes;

i) Preencher todas as anotagbes do Livro de Registo: — a identificag@o da viatura com a res-
petiva matricula e nimero se o possuir, a marca, o periodo de utilizagdo (com indicagdo do/s dia/s
e hora de saida e chegada), os quilémetros percorridos, o percurso feito e/ou destinos ou agdes
realizadas, os servigos utilizadores e a assinatura do motorista e do requisitante;

j) Assegurar previamente a utilizagdo da viatura que a declaragdo amigavel se encontra no
interior da mesma.

Artigo 12.°
Proibicoes
E expressamente proibido:

a) Transportar animais no interior das viaturas;

b) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas no interior das viaturas enquanto paradas, ou
durante o periodo da sua utilizagao/ em andamento;

¢) Transportar pessoas estranhas ao servigo;

d) Utilizar a viatura para fins pessoais.

Artigo 13.°
Deveres do servico da DOM responsavel pela gestao da frota municipal

Ao servigo responsavel pela frota municipal compete assegurar as seguintes obrigagdes,
relativamente as viaturas municipais:

a) Zelar pelo bom estado de conservacéo e funcionamento, operacionalidade, seguranga e
promover a limpeza da frota;

b) Assegurar o cumprimento de todas as obrigagdes legais relativas aos veiculos em servigo;

c) Existéncia dos devidos e necessarios Seguros de responsabilidade civil, ou outros que
sejam legalmente exigiveis;

d) Avaliar o nivel de utilizagéo das viaturas conforme disposto no artigo 6.° deste regulamento;

e) Existéncia em cada veiculo dos documentos legais préoprios do veiculo.

f) Garantir a existéncia do livro de registos e certificar-se de que o utilizador do veiculo preen-
che as suas anotagdes, como a identificacdo da viatura com a respetiva matricula e numero se o
possuir, a marca, o periodo de utilizagdo (com indicagao do/s dia/s e hora de saida e chegada), os
quilémetros percorridos, o percurso feito e/ou destinos ou agdes realizadas, os servigos utilizadores
e a assinatura do motorista e do requisitante;

g) Verificar o nivel de ¢leo e de agua;

h) Verificar o estado dos pneus;

i) Outros deveres que Ihe sejam superiormente ordenados.

Artigo 14.°

Cartdo de identificacao e boletim diario do servigo

1 — Todos os auto condutores das viaturas da frota municipal, inclusive dos veiculos de atri-
buigédo orgénica, devem solicitar ao servigo responsavel pela gestao da frota municipal o seu cartéo
e/ou declaragéo de identificagdo para poderem conduzir as viaturas do Municipio.
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2 — O boletim diario de servigo é efetuado através do Livro de Registos, que deve ser preen-
chido na integra com todos os elementos que dele constam e nos termos do disposto na alinea f),
do artigo anterior.

Artigo 15.°
Abastecimento

1 — Os veiculos municipais serdo abastecidos, sempre que possivel, nas estagdes de servigo
da/s empresa/s com que o Municipio tem contrato, mediante apresentagéo/e/ou confirmagéo da
matricula do veiculo municipal, marcagdo dos quildmetros registados, identificagdo do condutor,
devendo posteriormente o comprovativo efou taldo do abastecimento assinado pelo condutor e
entregue ao servigo responsavel pela gestdo da frota municipal.

2 — Poderao ser estabelecidos plafons mensais para cada viatura, aprovados pelo Presidente
da Camara Municipal, sob proposta do Chefe de Divisao ou Dirigente que tenha a cargo o parque
de maquinas e viaturas municipais.

3 — O servico responsavel pela gestdo da frota municipal elaborara uma estimativa do con-
sumo de combustivel para cada tipo de veiculo a que se reporta o artigo 2.° deste regulamento,
e em func¢do do tipo de servigo a que se encontram adstritos, determinando-se com base nessa
estimativa um limite mensal de abastecimento de combustivel que sera monitorizado pelo servigo
a cuja viatura se encontra afeta.

4 — Os encargos com combustivel que ultrapassem os limites estabelecidos devem ser devi-
damente fundamentados, sob pena de instauragao de processo de averiguacgdes.

5 — O responsavel pela frota municipal, no final de cada més confere os comprovativos e/ou
taldes de abastecimento com as respetivas faturas, informando o Chefe da Divisdo Administra-
tiva e Financeira e o Chefe da Divisdao de Obras Municipais, sobre eventuais desconformidades.

Artigo 16.°
Procedimento em caso de Avaria
1 — Em caso de avaria, o condutor deve proceder de uma das seguintes formas:

a) Se for possivel deslocar o veiculo, deve o mesmo ser conduzido para o Estaleiro Municipal,
e 0 condutor deve elaborar a respetiva participagéo da ocorréncia ao servigo da DOM responsavel
pela Gestao de Frotas;

b) Se nao for possivel deslocar o veiculo, o condutor deve avisar, de imediato, o servigo da
DOM responsavel pela Gestao de Frotas, que tomara as medidas necessarias para o seu reboque
e posterior encaminhamento para reparagéo e o condutor deve ainda elaborar a respetiva partici-
pacao da ocorréncia e entrega-la ao referido responsavel.

2 — Na situag&o prevista na alinea b) do numero anterior, o condutor ndo pode abandonar o
veiculo imobilizado até a sua remogao.

Artigo 17.°
Procedimento em caso de Acidente

1 — Em caso de acidente, o0 condutor deve obter dos intervenientes, no local da ocorréncia,
todos os elementos necessarios ao completo e correto preenchimento da declaragdo amigavel,
designadamente, elementos necessarios dos intervenientes, das viaturas, eventuais testemunhas,
e, em caso de declaragdo amigavel, as viaturas ndo deverdo ser retiradas do local até efetiva as-
sinatura da respetiva declaragdo ou até a intervencao das autoridades, em caso de ndo se obter
a declaragao amigavel.

2 — Ap0s a ocorréncia, o condutor deve, no prazo maximo de 72 horas, proceder ao preen-
chimento de uma participagéo interna de acidente -auto de ocorréncia, com indicagio e descrigéo
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das circunstancias em que 0 mesmo ocorreu, ou copia da declaragdo amigavel e remeté-la a chefia
direta do seu servigo, que, por sua vez, devera fazer o devido encaminhamento hierarquico para
o Presidente da Camara Municipal.

3 — O Presidente da Camara, pode, sempre que entenderem por conveniente, ordenar que
seja efetuado inquérito para apurar as circunstancias em que o acidente ocorreu.

4 — O condutor devera solicitar obrigatoriamente a intervencéo da autoridade policial, sempre
que:

a) O condutor da outra viatura ndo queira preencher e/ou assinar a Declaragdo Amigavel de
Acidente Automdvel;

b) O condutor da outra viatura ndo apresente, no local e momento do acidente, os documen-
tos validos e necessarios para identificacéo da viatura, da companhia de seguros e do proprio
condutor;

c¢) O condutor da outra viatura se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser de imediato
anotada a sua matricula ou outros dados que permitam a sua identificac&o, e recolhidos os elemen-
tos de prova existentes no local, designadamente a identificacdo de testemunhas e, se possivel,
fotografias do local, danos e outros aspetos relacionados com o acidente;

d) O condutor da outra viatura manifeste um comportamento perturbado, designadamente,
aparentando estar sob a efeito do alcool, estupefacientes ou outras substancias psicotrépicas;

e) Do acidente resultem danos corporais/humanos;

f) Do acidente resultem danos materiais muito graves ou graves. 5-Quando ocorra um aci-
dente, o condutor devera manter-se sempre junto a viatura, quando esta se encontra imobilizada,
ate a chegada ao local de meio adequado para resolugdo da situacéo, desde que tenha condigdes
fisicas para o efeito.

6 — Os elementos e documentos mencionados nos n.** 1 e 2, deste artigo e quaisquer outros
que venham a ser eventualmente preenchidos, deverdo ser entregues, salvo impedimento grave
em sentido contrario, pelo condutor, nas 72 horas seguintes a ocorréncia do acidente, no servigo
da DOM responsavel pela gestéo da frota municipal.

Artigo 18.°
Danos, furto ou roubo de veiculo

1 — Em caso de dano, furto ou roubo de veiculo, o condutor deve comunicar imediatamente
o facto por qualquer meio possivel, ao servigo responsavel pela Gestdo da Frota, que, sua vez,
informaré as respetivas chefias e Presidente da Camara.

2 — A informagao do condutor dada nos termos do nimero anterior, deve ser apresentada
por escrito, no prazo de 72 horas apés a ocorréncia, mediante participagéo escrita interna — auto
de ocorréncia —, ao servigo responsavel pela Gestdo de frotas, que por sua vez a reencaminhara
as respetivas chefias e Presidente da Camara Municipal, e na qual devem constar os seguintes
elementos:

a) ldentificagédo do veiculo;

b) ldentificagao do condutor;

c¢) Descrigéo das circunstancias da/s ocorréncials;

d) Data, local e hora da ocorréncia;

e) ldentificagdo da/s testemunhals da ocorréncia se as houver;

f) Outras informacdes consideradas Uteis a descoberta da verdade.

3 — O Presidente da Camara Municipal, se for caso disso, determina:

a) Participag&o as autoridades policiais ou judiciais dos factos;
b) Ordena as necessarias averiguagdes;
¢) Informa a Divisdo Administrativa e Financeira e Divisdo do Obras Municipais.
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Artigo 19.°
Lavagem das viaturas

Alavagem das viaturas que integram a Frota Municipal é efetuada nas oficinas e/ou armazéns
municipais.

Artigo 20.°
Infragbes disciplinares
Sé&o passiveis de constituir infragcdo disciplinar os seguintes atos ou omissdes:

a) Utilizagao n&o autorizada de viatura municipal ou em desconformidade com o disposto no
presente regulamento, designadamente, a sua utilizacao para fins particulares;

b) Quando o condutor autorize a utilizagdo de viatura municipal por qualquer pessoa que néo
o0 proprio condutor, exceto em situagdes supervenientes, imprevistas ou imprevisiveis, que deter-
minem a sua incapacidade ou impedimento grave para a condugao;

¢) A n&o participagdo de avaria, dano, furto, roubo ou outra ocorréncia anoémala nos prazos
estipulados e em consequéncia da qual advenham danos ao Municipio de Miranda do Douro:

d) A omissao de informacdo sobre a viatura e a sua disponibilizagdo quando solicitada;

e) A retirada, a ocultag&o, ou qualquer outra acdo que impeca a visibilidade imediata dos
simbolos do municipio.

Artigo 21.°
Uso de veiculo préprio

1 — Pode ser concedida autorizagdo para uso em servigo de veiculo proprio, que sé é con-
cedida a titulo excecional e desde que néo seja possivel assegurar em tempo Util a afetagdo de
veiculo do municipio compativel com o servigo pretendido.

2 — A autorizag@o a que se refere o numero anterior é da competéncia do Presidente da
Cémara.

3 — Auutilizag&o da viatura propria concede o direito ao pagamento das devidas e legais com-
pensagdes, nos montantes legalmente definidos.

CAPITULO Il

Regime de cedéncia de viaturas a entidades externas

Artigo 22.°
Cedéncia de viaturas a entidades externas

1 — As viaturas do Municipio de Miranda do Douro poderéo ser cedidas, nos termos dos n.> 2
e 3, do artigo 7.° deste Regulamento, a:

a) Instituicdes de utilidade publica, associagdes culturais, desportivas, recreativas, humanita-
rias, solidariedade social e de assisténcia, legalmente constituidas;

b) Estabelecimentos de ensino;

c¢) Outras entidades com personalidade juridica e que n&o prossigam fins lucrativos, com ini-
ciativas, atividades ou eventos de interesse social, cultural ou desportivo;

d) Grupos de trabalhadores do Municipio de Miranda do Douro, em deslocagbes de manifesto
interesse social, cultural ou desportivo. 2-A gest&o e/ou orientagéo deste servico compete & Divisdo
de Obras Municipais (DOM).
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Artigo 23.°
Condigdes de cedéncia de viaturas a entidades externas

1 — A cedéncia das viaturas municipais ¢é feita mediante oficio ou pedido escrito designado,
“‘Requisicéo de Viatura”, dirigido ao Presidente da Camara Municipal, que deve ser entregue ou
submetido ao Municipio com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia em relagéo a data preten-
dida para a utilizagao.

2 — Nos pedidos constarao obrigatoriamente, sob pena de indeferimento, os seguintes
elementos:

a) ldentificacdo e morada da entidade requerente;

b) Objetivo da utilizagao;

¢) Numero de pessoas a transportar e respetivo escaldo etario;

d) ldentificagao do/s responsavel/eis pela utilizagdo, ou vigilante/s de acordo com as normas
em vigor e, designadamente, as relativas ao transporte coletivo de criangas (artigo 8.° da Lei
n.° 13/2006, de 17 de Abril);

e) Percurso e localidade/s ou locais da viagem;

f) Dia, hora e local da partida;

g) Dia, hora e local de regresso.

3 — Em casos excecionais poderdo ser considerados pedidos com prazo inferior ao estabelecido
no n.° 1 deste artigo, mediante apresentagao da respetiva justificagéo, porém, podem eventualmente
nao ser atendidos por indisponibilidade de viatura, ou por impossibilidade do servigo.

4 — Nas deslocagdes que impliquem que o nimero de quilémetros e de tempo de conducdo/
servigo ultrapasse os limites legais estabelecidos para um motorista, o servigo tem que ser efetuado
com mais de um motorista, nos termos a lei e regulamentos em vigor,

5 — No caso de transporte de criangas a viagem deve ser realizada por motorista creden-
ciado e acompanhada por um ou mais responsaveis/vigilante/s, nos termos da regulamentacéo e
legislacao em vigor.

6 — Os pedidos de marcagéo s6 podem ser alterados até cinco dias Uteis antes da data pre-
vista para a respetiva utilizagéo.

7 — Compete ao Presidente da Camara, decidir até ao quinto dia anterior & data prevista para
a utilizac&do sobre a autorizagdo ou nao da cedéncia da viatura a entidade requisitante.

8 — O despacho referente a autorizagao da cedéncia pode ser revogado a qualquer momento,
guando se verifique uma situag&o de avaria ou de necessidade urgente de utilizagio pelo Municipio
de Miranda do Douro.

Artigo 24.°
Regras de Utilizagao

1 — Apenas os trabalhadores ao servigo do Municipio, devidamente habilitados e autorizados
podem conduzir as viaturas que estejam em regime de cedéncia a entidades externas.

2 — Os motoristas deverao cumprir os horarios, itinerarios e outras condigdes que lhe sejam
superiormente transmitidas, salvo motivo de forga maior ou imprevisto, devidamente comprovado.

3 — No interior da viatura os passageiros devem respeitar as instrugdes do motorista ou do/s
vigilante/s e colaborar para que a viagem decorra num ambiente de respeito mutuo e sem mani-
festacGes suscetiveis de perturbar a condugdo do motorista.

4 — E expressamente proibido fumar, consumir bebidas alcodlicas dentro das viaturas, bem
como danificar ou sujar as mesmas.

5 — O transporte de volumes no interior da viatura deve fazer-se de acordo com o disposto
na legislag@o que se encontre em vigor, sendo proibido o transporte de volumes que, pela sua di-
mensao, peso e caracteristicas, ndo seja possivel acondicionar nos locais apropriados e seguros
para que nao constituam qualquer risco ou incémodo para os passageiros.
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6 — A entidade requisitante responde pelos prejuizos causados nas viaturas durante o pe-
riodo de utilizagao, podendo, em caso de incumprimento grave das normas deste regulamento,
ser suspensa imediatamente a utilizagdo da viatura cedida, sem prejuizo do disposto no nimero
seguinte.

7 — Afalta de cumprimento do disposto neste artigo, por parte da entidade requisitante, sera
comunicada superiormente pelo motorista ao responsavel pela gestdo da frota que, por sua vez
transmitira a Chefia e este ao Presidente da Camara, e, depois de analisada, pode implicar a ndo
cedéncia de viatura aos infratores em outras requisicoes, até a resolugéo da situagdo que |lhe deu
origem, sem prejuizo das penalizagdes acessdrias aplicadas nos termos do presente regulamento.

8 — Em caso de falta grave de cumprimento do previsto neste artigo, a camara municipal podera
determinar a inibig&o de utilizag&o das viaturas municipais as pessoas ou entidades beneficiarias,
por periodo de tempo até um ano.

9 — A Camara municipal ndo assume a responsabilidade pelo desaparecimento de quaisquer
objetos deixados no interior das viaturas.

Artigo 25.°
Deveres da entidade beneficiaria
Séo deveres da entidade beneficiaria:

a) Assegurar o cumprimento dos horérios da deslocagéo;

b) Acatar as indicagdes do motorista e zelar pela boa conduta social dos passageiros e porque
mantenham o bom estado do interior da viatura, incluindo a limpeza e conservagdo dos assentos e
da viatura em geral, sendo responsavel perante o municipio pelo ressarcimento de todos os danos
que causem e apurados no final de cada viagem, sem prejuizo de outras sancdes acessérias, de-
signadamente a suspenséo da utilizagdo de viaturas municipais, por periodo que for determinado,
nos termos previstos neste regulamento;

¢) Proceder aos pagamentos devidos pela utilizagao da viatura quando a eles haja lugar;

d) Ressarcir a Camara Municipal por danos causados na viatura, nos termos da alinea b)
deste artigo;

e) Assumir os encargos nomeadamente com outro transporte, alojamentos e alimentagédo que
possam ocorrer em caso de eventual acidente ou avaria que provoque a imobilizagao da viatura:

f) Designar e assegurar por sua conta a presenca dos vigilantes, que devem zelar pela
seguranca das criancas aquando do transporte das mesmas, em cumprimento do disposto no
artigo 8.° da Lei n.° 13/2006, de 17 de abril.

Artigo 26.°
Pagamento

1 — Pela cedéncia da viatura, € devido o pagamento correspondente aos encargos inerentes a
utilizagdo da mesma, ao custo de € 0,90/por Km, ao preco atual, atualizavel anualmente de acordo
com o indice de pregos ao consumidor, acrescido do valor das portagens, horas extraordinarias e
ajudas de custo do(s) motorista(s), e de IVA, quando devido.

2 — Né&o havera lugar a qualquer pagamento relativamente a atividades organizadas em
parceria ou coopera¢do com Camara Municipal mediante a celebragédo de protocolo, que defina os
termos e condigbes da parceria ou colaboragéo, as condicdes de utilizagdo das viaturas e isencéo
de pagamento, deveres e obrigagdes de cada uma das partes, ou quaisquer outras consideradas
necessarias.

3 — O pagamento deve ser efetuado com 5 (cinco) dias (teis de antecedéncia em relacao a
data da viagem. A entidade requisitante satisfaz os encargos na Tesouraria da Camara Municipal
de Miranda do Douro.

4 — Os encargos com as horas extraordinarias e ajudas de custo, nos termos referidos no
n.? 1 deste artigo, caso existam, seréo calculados nos termos da legislagio em vigor.
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Artigo 27.°
Isengdes

1 — As entidades requisitantes podem, perante circunstancias excecionais ou o tipo de uti-
lizag&o, que serdo devidamente fundamentadas, beneficiar de reducées efou isencoes totais ou
parciais no pagamento, mediante deliberagdo da Camara Municipal, devidamente fundamentada.

2 — Adeliberag&o da Camara Municipal pode recair sobre uma atividade isolada, ou aprovar um
programa de redugdes/e/ou isengdes para o periodo temporal correspondente ao ano civil efou letivo.

Artigo 28.°
Desisténcia

1T — A entidade beneficiaria que pretenda desistir do pedido de cedéncia de viatura, devera
fazé-lo com uma antecedéncia minima de 5 dias Uteis, da data indicada para a saida, quando o
motivo seja previsivel.

2 — Caso o prazo de antecedéncia prevista no nimero anterior nao possa ser respeitado,
nomeadamente, quando o motivo da desisténcia seja imprevisivel, o pedido de desisténcia deve
ser feito logo que possivel, ficando sujeito a apreciagéo do Presidente da Camara e/ou Vereados

do Pelouro.
3 — Adesisténcia em desrespeito do disposto nos niimeros anteriores, ndo produz guaisquer
efeitos.

Artigo 29.°
Penalizagoes

O incumprimento do disposto nos artigos 25.° podera implicar, apos o apuramento dos factos
culposos, a cessagéo de cedéncia de viaturas municipais pelo prazo minimo de um ano.

Artigo 30.°
Protecao de Dados

1 — Em conformidade com a legislagdo em vigor, os dados fornecidos nos requerimentos ou
formularios, pelas pessoas ou entidades requerentes de transporte abrangidos por este regula-
mento sdo guardados nos sistemas de informag&o propriedade da Camara Municipal de Miranda
do Douro.

2 — A Camara Municipal de Miranda do Douro garantira que a informaco confiada é tratada
como sendo privada, sendo utilizada unicamente para os fins descritos no presente Regulamento
e os dados pessoais ndo serdo tratados nem revelados sem o consentimento, nos termos da lei
atualmente em vigor.

CAPITULO IV

Disposigdes finais

Artigo 31.°
Disposicoes Gerais

1 — Todos os casos omissos, dividas e questdes relativas a interpretagdo do presente Re-
gulamento seré&o resolvidas por deliberagdo da Camara Municipal.

2 — Apds a entrada em vigor deste Regulamento, ficam revogados despachos ou deliberacgoes
municipais proferidos, referentes a utilizagdo de viaturas municipais.
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Artigo 32.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia do més seguinte ao da sua publicagao
no Diario da Republica.
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