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MUNICIPIO DE MIRANDA DO DOURO

(Camara Municipal)

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO
DOS SERVICOS DE APOIO A FAMILIA NOS ESTABELECIMENTOS DE
EDUCACAO PRE-ESCOLAR DA REDE PUBLICA DO CONCELHO DE
MIRANDA DO DOURO

No ambito do Programa de Expansao e
Desenvolvimento da Educa¢iao Pré-Escolar

Preambulo

“ O apoio ao desenvolvimento de actividades complementares de ac¢dio educativa na
educacio Pré-Escolar” € uma das actividades de que os Municipios dispdem (alinea e)

do art.® 19.° da Lei 159/99 de 14 de Setembro).

No ensino Pré-Escolar, que engloba criangas com 3, 4 ¢ 5 anos de idade, o Ministério da
Educagio recomenda uma componente lectiva de 5 horas diarias, ou seja, 25 horas
semanais. No entanto, esse horario nem sempre corresponde as necessidades das
familias, pelo que, compete aos Municipios proporcionar actividades para além destas 5
horas diarias. Estas actividades sio designadas por “Componente de Apoio 4 Familia” e
podem incluir, consoante a necessidade dos pais e as possibilidades funcionais de cada
Jardim de Infancia: Fornecimento de Refei¢io (almogo) e¢ Prolongamento de

Horario.

Assim, tendo em vista a promogfo do bom funcionamento da Componente de Apoio &
Familia, a CAmara Municipal de Miranda do Douro, usando das competéncias que para
tal lhe sdo conferidas pelo art.®° 241.° da Constituigdo Portuguesa, pelas alineas b) e ¢)
do n.° 3 do art.® 19.°, ambos da Lei n.° 159/99 de 14 de Setembro, artigo 13.° da Lei 5/97
de 10 de Fevereiro e art.° 32.°, n.° do Decreto-lei n.° 147/97 de 11 de Junho e de acordo
com os artigos 116.° e seguintes do Codigo do Procedimento Administrativo, vem

definir e regulamentar, nos termos das referidas Normas, o funcionamento e utiliza¢do



dos servigos da Componente de Apoio a4 Familia, nos Jardins de Infancia do Municipio,

apresentando as Normas de Funcionamento.

1- NORMAS
1.1. Objecto

1. O presente regulamento tem por objecto definir o funcionamento de servigos
vocacionados para o atendimento & crianga proporcionando-lhe actividades de apoio a
familia, de acordo com principios consagrados na Lei n.° 5/97, de 10 de Fevereiro (Lei
Quadro da Educagdo Pré-Escolar) e no Decreto-lei n.° 147/97 de 11 de Junho,
concretamente:

a) Fornecimento de Refeicdo (almogo);

b) Prolongamento de Horario.

2. As actividades a que se refere o nimero anterior sero exercidas nos estabelecimentos
de educaciio Pré-Escolar da rede publica do Concelho de Miranda do Douro, mais
precisamente, Jardim de Infdncia de Miranda do Douro, Jardim de Infincia de Sendim e

Jardim de Inféncia de Palagoulo.

1.2. Cooperacio e Responsabilidade

A disponibilizagio dos servigos apresentados no ponto anterior resulta de uma
cooperagdo cujas responsabilidades consistem nos seguintes objectivos:

a) O Orgdo de Gestdo do “Agrupamento de Escolas” e/ou a Direcgdo Pedagogico do
Jardim de Infancia, conjuntamente com a Autarquia e as Associagdes de Pais e
Encarregados de Educagio, definem o conjunto de actividades de animag@o socio-
educativa a desenvolver durante o ano;

b) A Camara Municipal de Miranda do Douro, além de colaborar com os parceiros

supracitados, disponibiliza os recursos materiais € humanos para a presta¢éo do Servico.



1.3. Obrigacdes da Cimara Municipal de Miranda do Douro

A Cémara Municipal de Miranda do douro compromete-se:

a) A definir, anualmente, para cada Jardim de Infancia e em conjunto com o Orgdo de
Gestdo do Agrupamento de Escolas e os Encarregados de Educaggio, o horario de
funcionamento, mediante autorizagdo dos servigos regionais competentes (Direcgédo
Regional de Educagéo do Norte);

b) A promover a colocagdo do pessoal responsavel pelo desenvolvimento de
actividades, de alimentacdo e de animagfo socio-educativa , de acordo com o calendario
lectivo definido pelo Ministério da Educagéo;

c) A fornecer refeigdes e/ou prolongar o horério, de acordo com as necessidades das
familias e as possibilidades fisicas dos edificios escolares. Serfio disponibilizadas
refeicoes de dieta para as criangas que por motivo devidamente comprovado n&o
possam ingerir a refeigéo do dia;

d) A garantir a manutengfo das instalagdes e equipamentos, bem como o servigo de
limpeza dos espagos utilizados para as actividades da “Componente de Apoio &
Familia™;

e) A efectuar o pagamento das despesas correntes (concretamente, dgua, gés, telefone e
electricidade), bem como das outras despesas associadas ao funcionamento da
“Componente de Apoio 4 Familia”;

f) A respeitar as normas reguladoras das comparticipagdes familiares, pela utilizagéo

dos servicos de apoio 4 familia, definidas no Despacho 300/97 de 9 de Setembro.

1.4. Obrigacdes das Familias
1.4.1. Inscri¢des
As Familias obrigam-se:
a) A demonstrar e justificar a necessidade dos servigos da “Componente de Apoio &
Familia”, concretamente as Refei¢des e/ou o Prolongamento de Horario, no 4mbito da
Portaria 583/97 de 1 de Agosto, constituindo fundamento dessas necessidades,
designadamente:
al) A inadequagdo do horario de funcionamento do estabelecimento de educagéo Pré-
Escolar s necessidades comprovadas dos horarios profissionais dos pais ou

encarregados de educagao;



a2) A distancia entre o local de trabalho dos pais ou encarregados de educag@o e o
estabelecimento de educagdo Pré-Escolar;

a3) A inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianga ap6s o
encerramento do estabelecimento de educagio Pré-Escolar;

a4) A inexisténcia de alternativa, 4 qual a familia possa recorrer, para ser assegurada a
guarda da crianga apds o encerramento do estabelecimento Pré-Escolar.

b) A apresentar no acto da inscri¢#o, cuja calendarizagdo ¢ definida anualmente, além
do Boletim de Inscricdo (a fornecer pela CAmara Municipal de Miranda do Douro,

devidamente preenchido) os seguintes documentos sob a forma de original e fotocépia,

de modo a permitir calcular a comparticipagdo familiar, de acordo com legislagdo em
vigor:

bl) Células pessoais e/ou bithete de identidade de todos os elementos do agregado
familiar;

b2) Cartdio de contribuinte de todos os elementos do agregado familiar, que contribuem
economicamente para 0 mesmo,

b3) Ultima declaragdo de IRS, comprovativa dos rendimentos de todos os elementos do
agregado familiar que contribuam economicamente para 0 mesmo;

b4) Ultimos recibos de vencimento de todos os elementos do agregado familiar que
contribuam economicamente para 0 mesmo;

b5) Recibos da renda da casa, ou comprovativo da prestagdo da aquisigdo de habitagdo
propria, referente ao tltimo més;

b6) Recibos mensais dos encargos com transportes publicos;

b7) Recibos de aquisigio de medicamentos de uso continuado, no caso de doenga
cronica devidamente comprovada pelo médico;

b8) Declaragiio da entidade patronal, onde conste a localizagdo e o horério de trabalho
dos encarregados de educagfo, como prova da inadequaggo de horarios; deverd também
fazer prova da inexisténcia de familiares disponiveis para o acolhimento da crianga apos
o horério lectivo.

c) A aceitar o presente regulamento.

1.4.2. Horarios e Pagamentos
As Familias obrigam-se também a:
a) Respeitar os horarios definidos para a “Componente de Apoio 4 Familia”;

b) Proceder aos pagamentos de acordo com as regras definidas.



1.5. Aspectos Financeiros

1.5.1. Valor mensal da Comparticipa¢io Familiar
O valor mensal da comparticipagdo familiar € calculado em fungdo do rendimento per

capita do Agregado Familiar, o qual € encontrado de acordo com a seguinte Férmula:

Rendimento anual iliquido do agregado familiar — despesas fixas anuais'
Rendimento per capita =

12 x n.° de elementos do agregado familiar

Uma vez calculado o rendimento per capita, determina-se o Escaldo no qual este se
inclui (que varia entre 1 e 5), que definird o valor da comparticipag¢8o a pagar pelos pais,

conforme desejem Alimentagio e/ou Prolongamento de Horario (Despacho 300/97, de 9

de Setembro).

Escaldes de Rendimento
“per capita” O que pagam os pais
Prolongamento
Alimentagao de Horario Total
Escalao Rendimento % € % € % €
1° Até 30% do RMN
(109.68€) 10 10,97 5 5,48 15 16,45
2° De 30% até 50% do RMN De 13,71 De 10,97 De 24,68
(De 109.69€ até 182.80€) 12,5 até 22,85 10 até 18,28 22,5 até 41,13
30 De 50% até 70% do RMN De 27,42 De 22,85 De 50,27
(De 182.81€ até 255.92¢€) 15 até 38,39 12,5 até 31,99 275 até 70,38
4° De 70% até 100% do RMN De 38,39 De 38,39 De 76,78
(De 255.93€ até 365.60€) 15 até 54,84 15 até 54,84 30 até 109,68
5° De 100% a 112% do RMN De 63,98 De 54,84 De 118,82
(De 365.65€ até 409.50€) * 17,5 até 71,75 15 até 61,50 32,5 até 133,25

* As familias cujos valores de rendimentos per capita sejam acima de 112% do RMN

(409.50€) pagam o correspondente ao limite maximo do escaldo (71.75€ refeicéo e

61.50€ prolongamento).

| Estas despesas fixas serdo deduzidas no limite minimo correspondente ao montante de 12 vezes a
remuneragdo minima mensal. Aplicavel apenas &s seguintes despesas: a) valor da renda de casa ou de
prestagdo devida pela aquisig@o de habitagdo propria; b) encargos médios mensais com transportes
publicos; c) despesas com a aquisi¢do de medicamentos de uso continuado, em caso de doenga crénica.



1.5.2. Pagamentos

Quanto aos pagamentos vigoram as seguintes regras:

a) Os encarregados de educagfo devem proceder ao pagamento da primeira mensalidade
em Outubro e devem ser efectuados entre 1 e 10 de cada més (por exemplo, entre o dia
1 e 10 de Outubro, paga-se o més de Setembro € assim sucessivamente);

b) Se for efectuado o pagamento depois de dia 10, a mensalidade sofrera um acréscimo
de 10%;

¢) O atraso na liquidag¢@io da mensalidade por mais de 30 dias, implica de imediato a
suspensdo da frequéncia das actividades, até & regularizagfo;

d) O pagamento pode ser efectuado em cheque (endossado ao Municipio de Miranda do
Douro) ou numerario;

e) Os atrasos na recolha das criangas, além do limite do horario definido, implica o
pagamento de 2.50€ por cada 15 minutos;

f) Apds o pagamento, serd entregue um recibo.

g) As familias que tenham mais do que um educando a frequentar em simultaneo
Jardins de Infancia usufruindo dos mesmos servigos da “Componente de Apoio a
Familia”, terdo desconto de 20% no 2.° educando, 30% no 3.° e assim sucessivamente,

relativamente aos servigos comuns.

1.5.3. Desisténcias e Faltas

No caso de desisténcias e/ou faltas, os encarregados de educagdo devem observar as
seguintes normas:

a) As desisténcias devem ser comunicadas por escrito, com uma antecedéncia minima
de 30 dias. O ndo cumprimento desta norma implica o pagamento integral da
mensalidade do respectivo més;

b) Cada dia de falta da crianga & “Componente de Apoio & Familia”, por motivo
devidamente justificado por escrito (por exemplo: doenga, auséncia por férias, auséncia
da educadora, etc.), da lugar a 4% de desconto, efectuando-se o correspondente acerto
no més seguinte ao regresso da crianga;

c) Para que exista redugfo, as faltas da Educadora tém que ser comunicadas por escrito
pelo 6rgdo de gestdo do Agrupamento de Escolas, com trés dias uteis de antecedéncia.
As faltas da crianca por outros motivos (auséncia por férias, etc.) t€m que ser

comunicadas por escrito pelo Encarregado de Educagdo, também com trés dias Gteis de



antecedéncia. Em caso de doenga, a comunicagdo deve ser feita igualmente por escrito
no dia em que a crianga comegca a faltar;
d) Nos dias em que a educadora faltar por razdes de for¢a maior, as criangas ndo

poderdo frequentar o prolongamento horario.

1.5.4. Deducdes

a) Caso a familia deseje que a crianga usufrua dos servigos apenas em tempo parcial,
pode fazé-lo pagando a comparticipagdo familiar correspondente. Para tal, deve
comunicar por escrito os dias pretendidos no acto da inscrigdo, ou 30 dias antes do més
da introdugfo da alteragdo (por exemplo: a crianga s6 almoga as segundas e quartas-

feiras de cada més).

2. Casos omissos

Os casos omissos serdo analisados pela Camara Municipal.

3. Entrada em vigor

O presente conjunto de normas entra em vigor 15 dias ap6s a data da sua publicag@o.



