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MUNICIPIO DE MIRANDA DO DOURO

Aviso n.” 15853/2019

Sumano. Procedimento concursal comum para constittigio de relagdo juridica de emprego,
em regime de conlrato de trabalho em fungées piblicas por tempo determinado. para
preenchimento de dois postos de trabalho da carreira de assistente operacional,

Procedimento concursal comum para constituigao de relagio juridica de emprego, em regime
de contrato de trabalho em fungGes publicas por tempo determinado,
para preenchimento de 2 postos de trabalho da carreira de assistente operacional

1 — Para efeitos do disposto no n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.* 125-A/2019, de 30 de abril,
conjugado com o artigo 33.° da LTFP, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, torna-se
publico que, por meu despacho datado de 16/07/2019, na sequéncia da deliberagio tomada na
reunio da Camara Municipal do dia 11 de julho de 20189, se encontram aberios, pelo periodo de
10 dias (teis, a contar da data da publicagéo do presente aviso no Didrio da Reptiblfica, procedi-
mentos concursais comuns na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
determinado, pelo periodo de um ano, ao abrigo do disposto na alinea 1} do n.° 1 do artigo 57.°da
LTFP. eventualmente renovavel até ac limite estabelecido na Lei, tendo em vista o preenchimento
dos seguintes postos de trabalho, previstos e nao ocupado no Mapa de Pessoal para 2019:

Divisdo Ambiente e Gestao Urbana (DAGU);

Ref.® B — 2 lugares de assistentes operacionais, area de auxiliar administrativo.

2 — Caracterizagéo dos postos de trabalho: A descrig@o geral do contetido funcional dos postos
de trabalho mencionados & a constante no anexo da LTFP {Lei do Trabalho em Fungdes Publicas,
aprovada em anexo a Lei n.? 35/2014, de 20 de junho), a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da
referida Lei, inseridas nas respetivas unidades organicas, e nas respetivas éreas de recrutamento,
nomeadamente:

Fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e
servigos, podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta ulilizagéo, proce-
dendo, quando necessario, a manutencao e reparagao dos mesmos.

2.1 — Caraclerizagao especifica dos postos de trabatho. Para além das fungdes gerais atri-
buidas aos assistentes operacionais, competira.

Ref.? B — 2 Lugares de Assistentes Operacionais, area de auxiliar administrativo.

Assegura o contacto entre servicos, efetua a rececéo e enirega de expediente e encomen-
das, anuncia mensagens, transmite recados, presta informacgoes verbais ou telefdnicas, transporta
maquinas, artigos de escritdrio e documentacgdo diversa entre gabinetes, assegura a vigilancia
de instalacdes, encaminha os utentes para os lugares preiendidos, trata da correspondéncia e
da sua entrega. Pode executar tarefas administrativas de apaio, designadamente a entrada de
correspondéncia, fotocopias, arquivo, atendimento ao plblico em edifico ou em viatura movel de
atendimento.

3 — Local de trabalho — Area do Municipio de Miranda do Dauro.

4 — Graus de Complexidade funcional e requisitos especiais, conforme artigo 86.° da LTFP;
Os candidatos deverdo ser detentores da escolaridade obrigatona (aferida em fungdo da idade),
correspondente ao grau 1 de complexidade funcional, conforme alinea a) do n.® 1 do artigo 86.° da
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LTFP, ngo havendo possibilidade de substituicdo do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia
profissicnal, requerendo-se adicionalmente:

Ref.? B: — Carta de conducao, categoria B.

5 — Nos termos do n.° 5, do artigo 11.°, da Portaria n.° 125-A/12019, de 30 de abril, informa-se
que a publicitagdo integral do procedimento sera efetuada em www.bep.gov.pt. e no sitio da internet
do Municipio de Miranda do Douro, em www.cm-mdouro. pt

18 de setembro de 2019. — O Presidente da Camara Municipal, Artur Manue! Rodrigues
Nunes, Dr,

312597926
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